
 上記代位弁済請求書を受領致しました。    ㊞

口座名義人口座番号

普通・当座・その他（　　　　　　）

銀行名 支店名

金融機関
コード

支　店
コード

口　座
種　別

代位弁済請求書（保証債務履行請求書）

雇
用
契
約
情
報

雇用契約成立日

就 業 先 住 所

雇 用 形 態

送付先
　FAX番号　０３-５３４１-４９３３　又は

従 事 す る 業 務

身元保証ドットコム株式会社　御中

　E-mail   kanri@mimoto-hosho.com

請求日　　　　年　　月　　日

承 認 番 号

この度、上記従業員の故意又は過失により、下記損害が発生したため、身元保証人である弊
社にその保証債務の履行をお願いしたく、ご連絡申し上げます。

損 害 の 発 生 日 時

損 害 額

　２０　　 年　　　月　　　日　　　　　時　　　　分頃

損 害 の 発 生 原 因

（できるだけ具体的にご記入下さい）

損 害 の 発 生 場 所

上 記 損 害 に つ い て
従業員の態様・認識

□ 否認している
□ 認めている
□ その他（行方不明・連絡不通等）
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

－

従 業 員 氏 名

フ リ ガ ナ

　　東京都新宿区四谷四丁目28番15号慶和ビル6階
　　身元保証ドットコム株式会社（顧客管理部）
　　TEL : 03-5341-4930
          ご不明な点等ございましたらお気軽にお問合せ下さい。

御社名 ご担当者様

御社振込先銀行口座情報 振込先銀行口座情報に記入ミスがございますと振込が出来ず差し戻しとなり、その際に発
生する費用は実費精算となる恐れがございますのでご注意下さい

ＴＥＬ ＦＡＸ

上記ご請求書を頂戴した後、弊社担当部署より、今後の流れ・送金日・手続等に関して
ご案内申し上げます。



代位弁済請求書 記載例

　　　ミモト　　　タロウ

　身元　太郎従 業 員 氏 名

フ リ ガ ナ

　　東京都新宿区四谷四丁目28番15号慶和ビル6階
　　身元保証ドットコム株式会社（顧客管理部）
　　TEL : 03-5341-4930
          ご不明な点等ございましたらお気軽にお問合せ下さい。

御社名 ＡＢＣ株式会社 ご担当者様 綾波 明日香

御社振込先銀行口座情報
振込先銀行口座情報に記入ミスがございますと振込が出来ず差し戻しとなり、その際に発生
する費用は実費精算となる恐れがございますのでご注意下さい

ＴＥＬ 03-****-**** ＦＡＸ 03-****-****

5

Ａ 0 1 － 2 3承 認 番 号

この度、上記従業員の故意又は過失により、下記損害が発生したため、身元保証人であ
る弊社にその保証債務の履行をお願いしたく、ご連絡申し上げます。

4 5

損 害 の 発 生 日 時

損 害 額

　２０１８ 年　2　月　5　日　　16　時　00　分頃

　30万円

損 害 の 発 生 原 因

（できるだけ具体的にご記入下さい）

損 害 の 発 生 場 所 　当社事務所内において

上 記 損 害 に つ い て
従業員の態様・認識

□ 否認している
□ 認めている
□ その他（行方不明・連絡不通等）
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

代位弁済請求書（保証債務履行請求書）

雇
用
契
約
情
報

雇 用契 約成 立日 　2018年　1月　７日

就 業 先 住 所 　東京都新宿区西新宿○丁目○番○号

雇 用 形 態

送付先
　FAX番号　０３-５３４１-４９３３　又は

　正社員

従 事 す る 業 務 　パソコン関連機器及び家電製品の営業・運搬・引取・設置業務等

身元保証ドットコム株式会社　御中

　E-mail   kanri@mimoto-hosho.com

請求日　2018年　2月10日

銀行名 〇〇銀行 支店名 〇〇支店
金融機関
コード

支　店
コード

口　座
種　別1 73

 上記代位弁済請求書を受領致しました。    ㊞

口座名義人 ＡＢＣ株式会社

2

5 6 7口座番号 1 2 3 4

6 普通・当座・その他（　　　　　　）4

上記ご請求書を頂戴した後、弊社担当部署より、今後の流れ・送金日・手続等に関して
ご案内申し上げます。

事務所の経費資金30万円を、自己の用途に費消するために

当該従業員名義の銀行口座に入金し、横領が発覚した。

✓


